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Regulamin zwrotu kosztéow podrdzy uczestnikow
konferenc;ji:

“Innowacyjne ksztatcenie z wykorzystaniem mikroposwiadczen i wirtualnej
rzeczywistosci w dobie aktualnych wyzwan, jakie stojg przed UE”,
realizowanej w ramach projektu Erasmus+ (nr 101132877) — ,, Training registry of the
Modern Business Services Sector”

§1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okreSla zasady zwrotu kosztéw podrozy uczestnikéow
konferencji: “Innowacyjne ksztalcenie z wykorzystaniem mikroposwiadczen i
wirtualnej rzeczywisto$ci w dobie aktualnych wyzwan, jakie stoja przed UE”,

organizowanej w ramach projektu Erasmus+ (nr 101132877) — ,Training registry
of the Modern Business Services Sector”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskie;j.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie przejrzystosci, réwnego traktowania
uczestnikow oraz zgodnoSci z wytycznymi programu Erasmus+.

3. Regulamin dotyczy wszystkich oséb oficjalnie zakwalifikowanych do udziatu w
konferencji, ktdrym przyznano prawo do zwrotu kosztow podradzy.

4. Organizacja odpowiedzialng za realizacje i rozliczenie projektu jest SYNTEA S.A,,
zwana dalej ,Organizatorem”.

§2. Zakres kosztow podlegajgcych zwrotowi

1. Zwrotowi podlegaja wytacznie koszty podrozy z miejsca zamieszkania uczestnika do
miejsca konferencji i z powrotem, poniesione w zwigzku z uczestnictwem w
wydarzeniu.

2. Zwrot kosztéw podrdézy dotyczy wydatkdéw rzeczywistych lub ryczattowych,
zgodnych z zasadami programu Erasmus+.

3. Wpydatki uznawane za kwalifikowalne obejmuja:

e Dowody zakupu paliwa (w przypadku podrézy wiasnym srodkiem
transportu),
o Dbilety kolejowe, autobusowe, lotnicze,
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e koszty transportu publicznego (np. z/do lotniska),

e optaty za bagaz rejestrowany, jesli s3 uzasadnione czasem i charakterem
podrozy.

4. Nie podlegaja zwrotowi m.in.:

e Kkoszty podroézy prywatnym samochodem, rozliczane na podstawie
kilometrowki,

o Koszty ubezpieczenia, positkéw i wydatkéw osobistych,

e nieuzasadnione  koszty  takséwek i  transferéw  prywatnych.

§3. Wysokosc¢ zwrotu kosztow

1. Zwrot kosztéw podrézy odbywa sie na zasadzie refundacji kwoty ustalonej
ryczattowo, ktorej wartos$¢ jest odmienna, w zaleznosci od tego, czy podréz odbywa
sie w granicach kraju (Polska), czy tez stanowi podréz zagraniczng. Na warto$¢ kwoty
ryczattowej nie wptywa warto$¢ rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

2. Nawartos¢ refundowanej kwoty ryczattowej wptywa réwniez rodzaj zastosowanego
$rodka transport. Uczestnicy podrézujacy niskoemisyjnymi Srodkami transport (tzw.
“green travel”) moga liczy¢ na refundacje wyzszej kwoty ryczattowej. Podréz z
wykorzystaniem ekologicznych $rodkéw transport zdefiniowano w §4.

3. Dla uczestnikow krajowych (podréze z terytorium Polski na miejsce konferencji)
obowigzuja nastepujace stawki ryczattowe:

Podro6z z wykorzystaniem Podréz bez wykorzystania
Odlegtos¢ (w km) ekologicznych $rodkéw ekologicznych $rodkow
transportu (green travel) transportu
pomiedzy 10 a 99 km 40 EUR 20 EUR
pomiedzy 100 a 499 km 100 EUR 80 EUR
500 km i wiecej 150 EUR 100 EUR

4. Dla uczestnikéw zagranicznych (rozpoczynajacych podréz poza Polskg) maksymalna
kwota zwrotu wynosi:

e Do 250 EUR w przypadku podroézy lotniczej lub tagczonej (samolot + transport
lokalny),

e do 280 EUR w przypadku podrdzy niskoemisyjnej (np. pociag, autobus).
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5. W uzasadnionych przypadkach (np. ograniczona liczba potgczen wptywajgca na
zawyzenie kosztow transportu, wysokie ceny biletow) mozliwe jest zwiekszenie
kwoty zwrotu - po akceptacji Koordynatora Projektu.

6. Zdefiniowane powyzej kwoty ryczattowe stanowig maksymalng warto$¢ zwracany
kosztow, z wytgczeniem sytuacji wynikajacych z zapisow §3, ust. 5.

§4. Podroze niskoemisyjne (green travel)

1. Za podroz niskoemisyjng (green travel) uznaje sie podréz realizowang przy uzyciu

$Srodkéw  transportu o  niskim  $ladzie  weglowym, takich jak:
- pociag, autobus, carpooling (wspolne przejazdy), rower lub ich kombinacje.

2. Uczestnicy podrézujacy niskoemisyjnymi $rodkami transport sg uprawnieni do
uzyskania zwrotu wyzszej stawki ryczattowej - zgodnie z zawarto$cig tabeli -
zamieszczonej w §3 ust. 3.

3. Warunkiem uzyskania zwrotu wyzszej kwoty ryczaltowej (wynikajacej z
zastosowania green travel), jest udokumentowanie sposobu podrézy poprzez
wykazanie:

e Biletow kolejowych lub autobusowych,

e oS$wiadczenia o wspolnym przejeZdzie (carpooling) - stanowigcego zatacznik
nr 3 do niniejszego dokumentu,

e innych dowodéw potwierdzajacych ekologiczny charakter podroézy.

4. W przypadku podrozy taczonych (np. cze$¢ trasy realizowana pociagiem, czes$¢
samolotem) dopuszcza sie proporcjonalne zastosowanie zasad green travel dla
odcinkéw niskoemisyjnych.

§5. Dokumentowanie kosztow podrozy

1. Warunkiem uzyskania zwrotu kosztéw jest ztozenie przez uczestnika:
e Formularza rozliczenia podrdzy uczestnika (zatgcznik nr 1),
e dokumentéw potwierdzajacych odbycie podrozy (bilety, rachunki,
potwierdzenia ptatnosci, karty poktadowe, oswiadczenia green travel).
2. Dokumenty musza zawierac¢ date, trase, dane uczestnika i koszt biletu (jesli dotyczy).
3. Dokumentacja musi zosta¢ przekazana do Organizatora w terminie 14 dni po
zakonczeniu konferencji.
4. Dokumentacje nalezy dostarczy¢ korzystajac z funkcji przesytania plikéw (np. Skan
dokumentéw) - dostepnej z poziomu strony WWW  wydarzenia:
https://syntea.pl/konferencja/.
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5. Organizator zastrzega sobie prawo do odrzucenia wnioskéw o zwrot kosztéw
nieudokumentowanych, lub udokumentowanych w sposéb nienalezyty (dokumenty
niekompletne, nieczytelne lub niezgodne z zasadami programu).

§6. Procedura zwrotu kosztow podrozy

1. Zwrot kosztéw podroézy nastepuje po:

e Dokonaniu przez uczestnika rejestracji udzialu w wydarzeniu - realizowane;j
za posrednictwem formularza rejestracyjnego - dostepnego na stronie WWW
wydarzenia: https://syntea.pl/konferencja/ oraz zadeklarowania w
formularzu rejestracyjnym intencji uzyskania zwrotu kosztéw (check-box
stanowiacy element formularza),

e potwierdzeniu udzialu uczestnika w konferencji - poprzez ztozenie podpisu
na liscie uczestnikéw (na miejscu realizacji konferencji - etap rejestracji
uczestnikow),

e dostarczenia dokumentéw rozliczeniowych — w sposéb opisany w §5,

e zatwierdzeniu dokumentéw rozliczeniowych przez Koordynatora Projektu -
opisanych w §5,

e zloZeniu o$wiadczenia o odbyciu podroézy (zatgcznik nr 2).

2. Zwrot dokonywany jest przelewem na rachunek bankowy uczestnika - wskazany w
formularzu rozliczenia podrézy uczestnika - w terminie do 30 dni od akceptacji
rozliczenia przez Koordynatora Projektu.

3. Wyptata nastepuje w euro (EUR) lub w walucie lokalnej, wedtug kursu z dnia
realizacji przelewu.

§7. Postanowienia koncowe

1. Ztozenie dokumentdéw rozliczeniowych oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie:

e Wytyczne programu Erasmus+,

e Zasady kwalifikowalno$ci kosztow Komisji Europejskiej,

e Zapisy Podrecznika Beneficjenta Programu Erasmus+.

3. W przypadku wyjatkowo wysokiego zainteresowania udzialem w konferencji i
wieksza niz zaktadano liczbg wnioskéw o zwrot kosztow podroézy, Koordynator
Projektu zastrzega sobie prawo odmowy rozliczenia zwrotu kosztéw dla wnioskow
przekraczajacych zaplanowang na ten cel w budzecie projektu kwote. W takiej
sytuacji o rozliczeniu zwrotku decyduje kolejno$¢ wptyniecia wniosku.

4. Interpretacja zapiséw regulaminu nalezy do Koordynatora Projektu.
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5. Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia, przez caty okres realizacji projektu
Erasmus+ (nr 101132877) — ,Training registry of the Modern Business Services
Sector”.

Dofinansowane przez Training Registry of the
Unie Europejska Modern Business Services
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Zatacznik nr 1 — Formularz rozliczenia podrozy uczestnika

Imie i nazwisko uczestnika:

Adres e-mail:

Numer konta bankowego:

Adres (miejscowos¢, ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, poczta):

Kraj rozpoczecia podrozy:

Miejsce docelowe (konferencja): Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej, Wydziat
Ekonomiczny, Plac Marii Sktodowskiej-Curie 5, Lublin.

Data podroézy do: Data podrézy powrotnej:

Rodzaj $rodka transportu:

Dofinansowane przez Training Registry of the
Unie Europejska Modern Business Services
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Lp.

Rodzaj wydatku

Kwota

Uwagi

Laczna kwota:

Zataczone dokumenty (zaznaczy(¢):
O bilety O faktury [ karty poktadowe [ potwierdzenia ptatnosci [ inne

(podpis uczestnika)

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Training Registry of the
Modern Business Services
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o odbyciu podrozy

Ja, nizej podpisany/a, o$wiadczam, ze odbytem/am podréz z miejsca zamieszkania do
miejsca organizacji konferencji: “Innowacyjne ksztalcenie z wykorzystaniem
mikroposwiadczen i wirtualnej rzeczywistos$ci w dobie aktualnych wyzwan, jakie stojg przed
UE”, realizowanej w ramach projektu Erasmus+ (nr 101132877) — ,Training registry of the
Modern Business Services Sector” oraz z powrotem, zgodnie z przedstawionymi
dokumentami podrozy.

Oswiadczam, Ze poniesione koszty sg rzeczywiste, zgodne z zatgczonymi dowodami zakupu i
nie zostaty sfinansowane z innych Zrédet.

Miejscowosc¢: Data:

(podpis uczestnika)
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o wspdolnym przejezdzie (carpooling)

Ja, nizej podpisany/a,

Imie i nazwisko kierowcy:

Numer rejestracyjny pojazdu:

Adres e-mail / telefon kontaktowy:

niniejszym o$wiadczam, Ze w dniach odbytem/am wspdlng
podréz samochodem niepublicznym $Srodkiem transport w celu udziatu w konferencji
organizowanej w ramach projektu Erasmus+ (nr 101132877) — ,, Training registry of the

Modern Business Services Sector”, na trasie:

Z: Do:

oraz z powrotem.

Wspélny przejazd zostat zorganizowany w ramach tzw. carpoolingu, z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i wspotdzielenia kosztéw przejazdu w sposob niekomercyjny.

. . Podpis uczestnika
L Imi¢ I nazwisko Instytucja / organizacja otwierdzajac
p- uczestnika tytud & ) p 2a)acy
udziat
1
2
3
4

Oswiadczam, Ze podrdz zostata zrealizowana zgodnie z zasadami programu Erasmus+, a jej
koszt nie zostat sfinansowany z innych zrédet - zaréwno publicznych, jak i prywatnych.

Miejscowos¢: Data:

(podpis kierowcy)
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